ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANO
Secretaria Municipal de Finangas

[ TERMO DE REFERENCIA =

| 1. DO OBJETO =

1.1 Determinar as especificagbes basicas para realizagao de licitagdo com pregos a serem registrados
em Ata de Registro de Prego para futura e eventual contratacdo de pessoa juridica para o
fornecimento de SCANNERS, para suprir as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS, conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia e Edital.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Tendo em vista as necessidades diarias de digitalizagdo de documentos na secretaria de financas
do municipio de Floriano-Pl, visando assim uma grande economia no consumo de papeis para
impressao, faz-se necessaria a contratacdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de
aparelhos de escaneamento conforme especificado abaixo.

2.2 O uso do Sistema de Registro de Pregos se justifica pela necessidade de aquisigdes frequentes e
pelas vantagens oferecidas pelo sistema de registro de pregos para aquisicao de bens e servigos
comuns, conforme disposto no Decreto Municipal de Floriano-Pl n° 004/2018 e Decreto Municipal
n° 016/2018.

3. DO ORGAO SOLICITANTE E DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

3.1 O objeto deste Termo de Referéncia enquadra-se no conceito de bem comum, para fins de
contratagdo por meio de registro de pregos, consoante exigido no Art. 15, Il da Lei n°® 8.666/93.
3.2 As despesas decorrerdo do Projeto Atividade 2024, Elemento de Despesa 4.4.90.52, Ficha 163.

| 4. FORNECIMENTO DO OBJETO

4.1 O objeto desta licitagdo sera fornecido parceladamente até que seja atingida a quantidade total
adquirida e somente mediante a apresentagdo de autorizagdo, devidamente preenchida e
expedida pela autoridade competente ou responsavel por ele designado.

411 Os produtos deverdo ser entregues no momento da apresentacdo da ordem de
autorizagéo, emitida pelo setor competente da secretaria responsavel pela contratagéo
dos servicos em até 10 (dez) dias Uteis a partir do recebimento da Nota de Empenho e
respectiva Autorizagéo de Fornecimento;

412 Serio rejeitados os produtos em desacordo com as determinacoes do Edital e seus
anexos, ficando os mesmos sujeitos ao controle pelo Gestor/Fiscal do contrato;

4.2 Por ocasido da entrega, o fornecedor devera colher comprovante de entrega, contendo data, o
nome, o cargo e a assinatura emitidos pela Administragdo responsével designado na respectiva
requisica@o de fornecimento;

4.3 A CONTRATADA comprometer-se-4 a dar total garantia quanto a qualidade dos produtos
fornecidos, bem como efetuar a substituicdo imediata, e totalmente &s suas expensas de
qualquer produto entregue comprovadamente adulterado ou contaminado, portanto, fora das
especificagdes técnicas e padroes de qualidade determinados pela ANVISA e INMETRO,
conforme cada caso;

4.4 Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdencidrios, decorrentes da entrega e do proprio fornecimento dos
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produtos, correndo a cargo da CONTRATANTE absolutamente os valores referentes ao efetivo
fornecimento do objeto ao preco cotado na proposta da CONTRATADA.

5. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1 Constatadas irregularidades no objeto contratual, o CONTRATANTE podera:

5.1.1

5.1.2

5.3

Quanto a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituico ou
rescindindo a contratac@o, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

Na hipétese de substituicdo, a contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Administrag@o, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificag@o por escrito, mantidos o prec¢o inicialmente contratado;

O fornecimento do objeto poderd se iniciar no mesmo dia da assinatura do contrato,
mediante Ordem de Fornecimento e respectiva Nota de Empenho, firmados pela
Autoridade responsavel.

6. DO PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera realizado na Secretaria Municipal de Finangas de Floriano-Pl, até 30 dias
apos a solicitagdo que devera ser protocolada até o 5° (quinto) dia do més subsequente ao do
fornecimento, acompanhado da nota fiscal/fatura, emitida juntamente com recibo em 04 (quatro)
vias de igual valor, cépia do contrato, nota de empenho, certiddo negativa de débitos
trabalhistas, FGTS, certiddo conjunta de débitos fiscais junto & uni@o, certiddo negativa de
débitos junto a SEFAZ, certiddo negativa de débitos municipais, autorizagéo de fornecimento do
objeto, firmado pela autoridade competente, e em conformidade com o disposto no art. 40, inciso
XV, alinea “a" da Lei 8.666/93.

6.1.1

6.1.2

A nota fiscal referida acima deve apresentar discriminadamente os produtos fornecidos a
que se referir;

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA e neste caso o vencimento dar-se-2 no prazo de 30 (frinta) dias,
contados da apresentacdo da documentagdo devidamente corrigida e valida, nao
ocorrendo neste caso, quaisquer énus por parte da Administracao;

Nenhum pagamento sera efetuado aos adjudicatarios enquanto pendente de liquidagéo
ou qualquer obrigagdo financeira que |he for imposta em virtude de penalidade ou falta
de entrega do produto.

7. DA UNIDADE FISCALIZADORA E DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

7.1 Sera designado pela Administraggdo o Fiscal/Gestor do contrato que serd responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da sua execucéo, anotando em registro proprio as ocorréncias
relacionadas com o fornecimento do Objeto, determinando o que for necessario a regularizagcéo
das faltas ou defeitos observados.

7.11

As decisées e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal/Gestor do
contrato deverao ser encaminhadas aos seus superiores em tempo habil para adogcao
das medidas convenientes.

O recebimento dos materiais ficara a cargo da unidade requisitante dos produtos,
através do Gestor/Fiscal do contrato ou servidor por ele designado, nos termos do Artigo
67 da Lei n° 8.666/93, cujo recebimento ocorrera no local e hora determinado pela
unidade requisitante, da seguinte forma, de acordo com o art. 73 da Lei n°® 8.666/93:
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7.2 Consideram-se aceitos e aprovados os fornecimentos que, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério e da entrega da Fatura/Nota Fiscal, que ndo sejam
contestados pela CONTRATANTE, apos a emissdo da Ordem de Fornecimento e Nofa de
Empenho. Firmado pela autoridade responsavel.

7.3 Caso seja verificado alguma falha quanto a defeitos de fabricagdo, quantidades recebidas e
qualidade os produtos fornecidos, a CONTRATADA sera notificada pelo Gestor/Fiscal do
contrato e tera um prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos para fornecimento dos novos
produtos.

8. DO CONTRATO E DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

8.1 Sem prejuizo do disposto no Capitulo Il a IV da Lei 8.666/93, apds a celebragdo da Ata de
Registro de precos podera ser formalizado Contrato que contara, necessariamente, com as
condigées especificadas no Edital ou sua substituicdo por instrumentos similares, conforma
faculta o Art. 62 da Lei n® 8.666/93.

8.1.1 Todos os instrumentos e atos oriundos da presente licitagdo sdo complementares entre si
para todos os efeitos legais, inclusive para fins de apurar as responsabilidades das
partes.

8.2 Apos homologacéo do resultado do certame o Municipio firmara a ATA DE REGISTRO DE
PRECO, gue tera vigéncia a partir de sua assinatura, apés a devida publicacdo do extrato pelo
prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos ¢casos previstos em lei, se for o caso.

8.3 Considerando o uso do Sistema de Registro de Pregos e a previsdo de aquisi¢cdes parceladas do
objeto, a Nota de Empenho ou instrumento similar tera forca de contrato, quando da aquisigéo
dos materiais, conforme prevé o Art. 62 da Lei n° 8.666/93.

9. DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS OU DO TERMO CONTRATUAL

9.1 A inexecugéo total ou parcial das obrigagbes estabelecidas Ata de Registro de Pregos ou no
contrato poderd ensejar, além das penalidades especificas, a sua rescisdo com as
consequéncias contratuais e legais.

9.2 Constituem motivo de resciséo, os elencados nos artigos 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93, com
suas atualizacdes.

9.3 A rescisdo do contrato se dara na forma estipulada e prevista em lei (Art. 79 e seguintes, da Lei
8.666/93).

10.DA ADJUDICAGAO E FORMA DE CONTRATAGAO J

10.1 Nao havendo interposigéo de recurso, o Pregoeiro fara a adjudicag@o do objeto do certame aos
licitantes vencedores que ofertarem o MENOR PRECO. Na existéncia de recurso e sendo estes
decididos, a autoridade competente fara a adjudicagao.

10.2 A homologacédo da licitante(s) € de responsabilidade da autoridade competente como ato de
controle final e sé podera ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao(s) proponente(s)
vencedor (es), seja de parte do pregoeiro ou da propria autoridade em grau do reexame do
recurso.

10.3 Para o fornecimento dos materiais fica facultada a Secretaria requisitante firmar contrato ou
substitui-lo por NOTA DE EMPENHQ, AUTORIZACAO DE COMPRA, ORDEM DE
FORNECIMENTO ou outro instrumento similar na forma do Art. 62 da Lei n® 8.666/93
10.3.1 No atendimento das solicitagbes os detentores de precos registrados observardo desde

logo, todas as condigdes estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos e na
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10.3.2

Ata de Registro Geral, ou ainda, instrumentos substituiveis de acordo com a defini¢édo
legal.

Quando da necessidade de contratag@o, devera a secretaria requisitante adotar as
medidas administrativas junto ao SRP para identificar os pregos registrados, quantitativos
previstos e licitantes detentores dos pregos, conforme extrato parcial devidamente
publicado.

10.4 Apos a liberagdo do pedido, o servidor responsavel convocara o detentor de prego, através de
contrato, Ordem de Compra/Fornecimento devidamente acompanhada da Nota de Empenho ou
instrumento similar na forma do Art. 62 da Lei n°® 8.666/93, para efetuar o fornecimento dos
produtos solicitados.

11.0BRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Sem prejuizo do integral cumprimento das disposigdes deste Procedimento Licitatério bem como
das obrigagbes decorrentes do contrato, cabe a contratada:

11.1.1

11.1.2

11.1.3

11.1.4

11.1.5

11.1.6

11.1.7

11.1.8

11.1.9

Zelar pela fiel execugdo do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e
humanos necessarios para tanto;

Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados 8 CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa, na execugdo do contrato, bem como, por qualquer que venha
a ser causados por seus prepostos, em idénticas hipoteses;

Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execugéo do contrato, nos termos do Art. 71 da Lei 8.666/93, com suas
alteragoes;

Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucdo do
objeto da contratacéo, tais como: transporte, frete, carga e descarga, etc.;

Manter-se durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitac&o que darao origem ao contrato;

A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administrag@o, em caso de rescisao
administrativa prevista no Art. 77 da Lei 8.666/93;

A CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto & qualidade dos materiais
fornecidos, bem como, efetuar a substituicdo, e totalmente as suas expensas de qualquer
produto fornecido fora das especificagbes constantes da proposta apresentada;

Correrdao por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes do
fornecimento dos produtos, respondendo pelos mesmos nos termos do art. 71 da Lei n°
8.666/93 com suas alteragdes;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE;

11.1.10 Assumir inteira responsabilidade pela execugio do contrato e efetua-los de acordo com

as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

11.1.11 Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizagdo do

contrato, qualquer anormalidade verificada;

11.1.12 Responder civil € penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a

Administrac@o e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;

11.1.13 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente o

onus decorrente, independentemente da fiscalizagido exercida pela CONTRATANTE;
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11.1.14 Arcar com eventuais prejuizos causados 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na
execucao do contrato;

11.1.15 Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e receber
comunicacdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido no art. 68
da Lei n® 8.666/93;

11.1.16 Informar na proposta a qualificacdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou
seja: nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil, Nacionalidade
e Profiss&o, informando qual o instrumento que Ihe outorga poderes para firmar o referido
contrato (Contrato Social ou Procuragéo);

11.1.17 Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informagdo a cerca das
atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

11.1.18 Assumir todas e quaisquer reclamacdes e arcar com os énus decorrentes de acdes
judiciais, por prejuizos 4vidos e originados da execugdo do contrato, e que sejam
gjuizados contra a CONTRATANTE por terceiros;

11.1.19 Submeter-se a mais ampla fiscalizagdo da CONTRATANTE, por meio de seus
ficais/gestores a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser
efetuada nas dependéncias da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento
das obrigacdes contratuais;

11.1.20 Fornecer produtos n&o adulterados, dentro dos padrées do INMETRO, conforme cada
caso;

11.1.21 Cumprir, durante a execucao do contrato, todas as leis e posturas federais, estaduais ou
municipais vigentes e atinentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de
infragbes a que houver dado causa;

11.1.22 Empregar ma&o-de-obra especializada, trabalhadores e produtos em quantidades
suficientes para atender as demandas da contratante;

11.1.23 Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as informagoes
técnicas pertinentes.

11.1.24 Informar na Proposta Comercial o enderego eletrénico (e-mail) e contato telefonico
valido a fim de estabelecer e facilitar o envio de informagoes (Avisos,
Convocagoes, Empenhos, Autorizacoes de Fornecimento) entre a Contratada e o
Setor competente, responsavel pelo envio dos documentos.

12.0BRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO =

12.1 Sem prejuizo do integral cumprimento de todas as demais obrigagdes decorrentes do contrato,
cabe & contratante:

12.2 Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigagdes dentro
das normas e condigGes deste procedimento;

12.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos fornecidos em desacordoc com as obrigacdes
assumidas pelo fornecedor;

12.4 Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

12.5 Comunicar & empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos materiais fornecidos, para
imediata substituicao;

12.6 Verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais antes do pagamento. '\
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L 13.D0 VALOR ESTIMADO E DA ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS

13.1 Apos pesquisa do prego de mercado, efetuada pelo setor responsavel da Prefeitura Municipal de
Floriano-Pl, a especificagdo dos produtos e o valor total dos itens para futura contratagdo € o
estimado logo abaixo:

Item Caod. do Item

Descrigdo do Item/Servico QTD.

UND.

Valor Médio | Valor Total

1 12.02.01.000193

SCANNER - SCANNER, TIPO MESA,
RESOLUCAO 600 DPI, TENSAQ
ALIMENTACAO 110/220 V,
VELOCIDADE DIGITALIZAGAO 35
PPM,
PROFUNDIDADE BIT 48, INTERFACE
USB 2.0, TIPO ALIMENTADOR PAPEL

AUTOMATICO PARA 50 FOLHAS,
VOLTAGEM BIVOLT

UND

R$ 3.118,05 R$ 6.236,10

TOTAL: R$6.236,10

OBS.: O VALOR ESTIMADO DA _LICITAQAO DECORRE DE ESTIMATIVA DE CONSUMO,
MOTIVO PELO QUAL A EXISTENCIA DE PRECOS REGISTRADOS NAO OBRIGA A
CONTRATAGAO INTEGRAL DO OBJETO.

Art. 15 da Lei N° 8.666/93:

“§ 42 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros
meios, respeitada a legislagao relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do
registro preferéncia em igualdade de condi¢ées.”

13.2 O valor total estimado para a futura contratagéo dos fornecimentos sera de R$ 6.236,10 (Seis mil
duzentos e trinta e seis reais e dez centavos), por todo o periodo de vigéncia da Ata de Registro

de Precos.

13.30 preco e as especificagbes técnicas dos materiais apresentados no presente Termo de
Referéncia foram extraidos de cotagdes em licitagdes realizadas em todo o pais, atraves do
sistema banco de pregos, cotagdes eletrdnicas (internet), razéo pela qual n&o seréo realizadas
alteragbes nas especificagdes dos materiais, nem tampouco seré adquirido quaisquer materiais
que apresente prego superior ao fixado no Termo de Referéncia, salvo nos casos autorizados
pelo ordenador de despesa, quando, comprovadamente, os pregos estimados estiverem abaixo
dos pregos praticados no mercado.

13.4 No prego apresentado na proposta j& devera estar incluso as despesas necessarias para entrega
dos materiais no local indicado pela Secretaria Requisitante.

13.5Quando da entrega do produto, este devera estar em perfeito estado de conservagéo, sem
amassaduras e adequado para consumo, cabendo ao funcionario responsével pelo recebimento
dos materiais rejeitar produtos entregues em desconformidade com as especificagbes aqui

mencionados, ficando a cargo do

desconformidade com este Termo de Referéncia.

licitante a substituicio do produto entregue em
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13.6 JUNTAMENTE COM A PROPOSTA A LICITANTE DEVERA APRESENTAR DECLARAGAO,
FIRMADA PELO TITULAR DA EMPRESA OU POR QUEM TENHA RECONHECIDAMENTE
PODERES PARA ESSE FIM, ATESTANDO TOMOU CONHECIMENTO DE TODAS AS
REGRAS FIXADAS NO EDITAL E QUE OS PRODUTOS APRESENTADOS NA SUA
PROPOSTA SERAO ENTREGUES NO MUNICIPIO DE FLORIANO-PI NO PRAZO FIXADO NO
EDITAL E POSSUEM GARANTIA DE 12 (DOZE) MESES CONTADOS DO RECEBIMENTO
DOS MATERIAIS PELO MUNICIPIO,

Responsaveis pela elaboragéo do Termo de Referéncia.

Floriano (Pl), 3 de Margo de 2021.

2y .
Ld/,/'\\/& 5\/@\/
Célia Mota da Silva

Dir. Departamento de Compras
Sec. Munic. Administrag&o e Planejamento

Termo de Aprovagao:

Na qualidade de responsével legal da Secretaria Municipal de Financas e, considerando a
competéncia a mim delegada, nos termos da Lei Complementar n® 007/2005, aprovo o Termo de
Referéncia para aquisicdo dos materiais, cdnsoante disposto no inciso | do § 2° do art. 7° da Lei n°
8.666/93. Na oportunidade, em face da |disponibilidade de créditos orgcamentarios autorizo a
instaurag&o de processo licitatério para aquisjcdoidos materiais.

Ordenadorn (3) d¢ Despesas

Considerando a necessida uisicdo dos produtos, aliada a2¢ condicoes-e requisitos necessarios
para o fornecimento do ofjeto, mani{esto-me de acordo com o/fresente, pela aprovacio do Termo de
Referéncia:

Gérenciador do s|stemé’ de SRP PME-PI

Secret{o Munlc:pal de Admlnljragao e Planejamento

/
7
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